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A. Akses Sistem Kinerja

Untuk mengakses Sistem Kinerja menuju pada link kinerja.uin-suka.ac.id,

kemudian login menggunakan NIP dan Password.
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B. Tampilan Halaman Utama
Setelah berhasil login kemudian akan diarahkan pada halaman utama, terdapat
beberapa menu seperti:
1. Capaian Kinerja Harian
2. Tugas Tambahan
3. Laporan Kinerja Pegawai
4

Remunerasi
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Kinerja Pegawai

Assalamu'alaikum wa rahmatullahi wa barakatuh,
Selamat datang di halaman kinerja pegawai.

» Capaian Kinerja Harlan
» Tugas Tambahan

» Laporan Kinerja Pegawai
» Remuneras

» Logout



1. Capaian Kinerja Harian
Pada menu ini berfungsi untuk menampilakan, menambahkan dan melakukkan
perubahan pada capaian kinerja harian (CKH) yang telah diinputkan melalui
Sistem Presensi Online. Pilih menu Capaian Kinerja Harian kemudian pilih
sub-menu Lihat CKH.
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Kinerja Pegawai

Assalamu'alaikum wa rahmatullahi wa barakatuh,
Selamat datang di halaman kinerja pegawai.

*» Capaian Kinerja Harian
+ Lihat CKH '

» Tugas Tambahan

» Laporan Kinerja Pegawai

* Remunerasi

* Logout



e Kemudian akan diarahakan pada halaman Lihat CKH, pilih Bulan dan

Tahun kemudian klik tombol , detail CKH akan tampil pada

kolom bagian bawah.

e Klik tombol jika ingin menambahkan CKH berdasarakan
tanggal presensi.

[# Edit i Hapus

e Tombol dan digunakan apabila ingin melakukkan

perubahan pada CKH

Capaian Kinerja Harian

Bulan September v

i o 2 | Untuk menampilkan CKH Perbulan
[Srewt [

» Capaian Kinerja Harian

» Lihat CKH

» Tugas Tambahan NO  TANGGAL KEGIATAN VOLUME  SATUAN  WAKTU AKSI

» Laporan Kinerja Pegawal Kegiatan

» Remuneras|

1 Kegiatan
September
2021

L1 Kegiatan
September
2021

4 Kegiatan
September
2021

. 2 Kegiatan
September
2021

Detail CKH Setiap Bulan [_ & ¢ - P

September
2021

A Kegiatan
September
2021

L 3 Kegiatan
September
2021

55
September
2021

5 - Kegiatan
September
2021

1§ Kegiatan
September
2021

TOTAL " 1110
TOTAL TERVERIFIKASI o o
[B cetak

Legend

(@ : silahkan menghubung atasan langsung.



2. Tugas Tambahan
Pada menu ini berfungsi untuk menambahkan surat tugas yang telah
diinputkan oleh operator surat pada sistem surat. Untuk mengaksesnya pilih
menu Tugas Tambahan kemudian pilih sub menu Surat Tugas.

Assalamu'alaikum wa rahmatullahi wa barakatuh,
Selamat datang di halaman kinerja pegawai.

+ Capaian Kinerja Harian
* Tugas Tambahan '
¢ Surat Tugas

* Laporan Kinerja Pegawai

+ Remunerasi

v Logout

¢ Kemudian akan diarahakan pada halaman Surat Tugas, pilih Bulan

dan Tahun kemudian klik tombol .

Tugas Tambahan

Bulan September v

Tahun 2021 . « Untuk menambahkan/menampilkan
Surat Tugas

LI Tampil | @Tambah

+ Capaian Kinerja Harian
» Tugas Tambahan
» Surat Tugas Tugas tambahan untuk bulan September masih kosong.
» Laporan Kinerja Pegawai
» Remunerasi

» Logout



kemudian akan diarahkan pada tampilan Daftar Surat Tugas. Klik pada

kolom PILIH untuk menambahkan surat tugas.

Daftar Surat Tugas

TGL TGL
NO NO SURAT PERIHAI PO PILIH
oSyl £R L. MULAI SELESAI o u

01-07-2021 1 31-12-2021 100 D

04-01-2021  31-12-2021 100 D

Klik tombol untuk menampilakan surat tugas yang telah
ditambahkan, klik tombol jika ingin menghapus surat tugas.

Bulan September

Tahun 2021

NO NAMA TUGAS POIN NO SURAT AKsI

1@ Hapus

N
(=]
o

@ Hapus

TOTAL POIN 200



3. Laporan Kinerja Pegawai
Pada menu ini terdapat beberapa sub menu seperti: Lihat LKP, Nilai LKP dan

Nilai LKP Terverifikasi.

;

Kinerja Pegawai

Assalamu'alaikum wa rahmatullahi wa barakatuh,
Selamat datang di halaman kinerja pegawai.

» Capaian Kinerja Harian

» Tugas Tambahan

» Laporan Kinerja Pegawai
» Lihat LKP

» Nilai LKP l

b Nilai LKP Terverifikasi

» Remunerasi

* Logout

a. Lihat LKP
Pada sub menu ini menampilkan detail Catatan Kerja Harian seperti: Kegiatan,
Volume, Satuan, Waktu Per Satuan, IKJ. Pilih Bulan dan Tahun kemudian klik

LA Tampil

Laporan Kinerja Pegawai
| |

tombol



b. Nilai LKP
Untuk menampilkan seluruh nilai LKP baik yang belum ataupun yang sudah

terverifikasi oleh pimpinan. Pilih bulan dan tahun kemudian klik tombol

Nilai Kinerja Pegawai

Bulan September v

Tahun 021 S

Nilai LKP

Grade Remunerasi 6.0 Nominal Remunerasi
Kinerja 1110 Nilai Hasil Kinerja 019
A.  Kinerja(70%) skor Bobot Nilai
B. Tugas Tambahan Point Point Index Rupiah Nilai

Nominal Remunerasi P2



c. Nilai LKP Terverifikasi
Untuk seluruh nilai LKP yang telah diverifikasi oleh pimpinan. Pilih bulan dan

ssa Nilai LKP Terverifikasi akan ditampilkan

tahun kemudian klik tombol
pada menu Remunerisasi untuk bisa diajukan ke Bagian Keungan.

Nilai LKP Terverifikasi

Bulan September

Tahun 2021 .

Nilai LKP Terverifikasi

wa
Kp Grade Remunerasi 50 Nominal Remunerasi
" NI Lkp Tervenfikas Kinerja 7470 Nilai Hasil Kinerja 1,25
Nominal Insentif Kinerja
A.  Kinerja Skor Bobot Nilai
a. Nilai Kehadiran ( 1 20%
b. Nilai 60
cN 9. 20%
P2 Kis
Nomin iner;
Kinerja Lebih Sesuai Tupoks
B. Tugas Tambahan Point Point Index Rupiah Nilai
840 250000

Kinerja Lebih Diluar Tupoksi
Total Agregas
Maksimal 150% x P2 Kinerja

Nominal Remunerasi P2



4. Remunerisasi
Pada menu ini berfungsi untuk melakukkan pengajuan remunerisasi ke
Bagian Keungan. Penerimaan remunerisasi diambil dari data LKP yang telah
diverifikasi oleh pimpinan. Pilih menu Remunerisasi kemudian pilih sub menu

Penerimaan, pilih bulan dan tahun lalu klik tombol . Klik tombol

untuk melakukkan pengajuan remunerisasi.

Penerimaan Remunerasi

Bulan

Tahun 021 . « B
Qrampil

» Capalan Kinerja Haria
Tugas Tambahax
+ Laporan Kinerja Pegawal

Status: Belum diajukan.

Grade Remunerasi 6.0 Nominal Remunerasi

Pangkat/Gol NPWP

Penerimaan Bruto P2

Penerimaan Setelah Pot. Hudis
2an Pajak
n E
Total Potongan 24.000,00

Penerimaan Netto

m «=H



